Installatie Puntboek 3.4 thuis.

Let op: deze instructie gaat uit van puntboek 3.4 versie 12 oktober 2001

Eerste installatie

U heeft zelf op school twee diskettes met de programmatuur aangemaakt. Op de tweede diskette staan ook gegevens van Uw klassen. Het kan ook zijn dat U die twee diskettes van de applicatiebeheerder/administratie heeft gekregen. De tweede diskette moet U steeds gebruiken om gegevens over klassen, cijfers en opmerkingen te transporteren van en naar school.

Thuisgekomen start U de computer en navigeert via de verkenner naar floppy drive A:, 3.5 inch, waarin U de eerste diskette heeft geplaatst. Dubbelklik dan op SETUP.EXE. U kunt ook via START naar UITVOEREN, waar U intypt A:SETUP.EXE gevolgd door <enter>. Een versie van MSAccess 97 of hoger moet op Uw PC staan! Als dat niet of onvolledig geïnstalleerd krijgt U na starten puntboek een melding over ‘ODBC-koppelingen of Borland Database Engine’. U moet dan eerst Access installeren.  

Na enige tijd verschijnt op het scherm een voorstel voor een map, waarin U PUNTBOEK kunt installeren, dit is C:\Program Files\Bep\Pb. U kunt dit accepteren of een andere map kiezen. Aan het eind van de installatie wordt voorgesteld om de ‘demonstratiesleutel’ i.c. het bestand PUNTBOEK.KEY te vervangen door de versie die U van school automatisch meegekregen heeft op diskette 2. Na afloop van de installatieprocedure dubbelklikt U op het pictogram van Puntboek dat op Uw bureaublad door de installatie verschenen is, en word het programma gestart. U ziet dat er al een ‘verzonnen’ docentcode ‘ABC’ staat, die hoort bij de ‘demoklas’. Vervolgens kiest U ‘nieuw’ en typt Uw eigen docentcode in. Deze moet hetzelfde zijn als op school. Er is geen wachtwoord aanwezig en U kunt gelijk starten door de OK-knop in te drukken. U ziet cijfers van een ‘demoklas’ staan. Daar kunt U eens naar kijken en aldus de mogelijkheden van het programma exploreren. Als U uw eigen klassen wilt inlezen, kiest U voor ‘bestand, transport, import van school naar huis’ (zie plaatje op de volgende pagina). U moet wel de tweede installatiediskette in floppydrive A: hebben! Na afloop ziet U linksboven een van uw klas/vak combinaties staan. Openklikken (rechterpijltje) geeft de ander klassen. U kiest er één van en kunt aan de slag. 

Update installatie

U kunt op school vanuit het menu van studielogboek een updatediskette aanmaken of U kunt deze zelf downloaden van www.ima.nl.( maar soms niet gewenst omdat dat de schoolorganisatie kan ontregelen!!)  Let op de pagina ‘laatste nieuws’. Geef dit ook daar aan Uw applicatiebeheerder zodat die Uw collega’s ook van een update kan voorzien. Deze update heet PBUPDATE.EXE. U kunt deze starten. Voorgesteld wordt om bv. de bestanden PUNTBOEK.EXE en/of PUNTBOEK.HLP te vervangen in de map C:\Program Files\Bep\Pb. U bevestigt dit vervangingsvoorstel, tenzij U Puntboek in een andere map heeft geïnstalleerd; dan moet U dit wijzigen.

Let op: Het  bestand PUNTBOEK.KEY dat in eerste instantie geïnstalleerd wordt laat PUNTBOEK werken als een demonstratieversie. Dit wordt automatisch vervangen door PUNTBOEK.KEY dat door de school is gekocht. Er wordt jaarlijks onderhoud over betaald . De school heeft met BEPSoftware een contract getekend, waarin zij zich verplicht dat het pakket alleen verspreid wordt onder docenten die in dienst zijn. Dit geldt dus voor de sleutel PUNTBOEK.KEY, waarin de naam van de school is vastgelegd; daardoor heeft U toegang tot alle functionaliteit!

U weet natuurlijk alles over sofwarelicenties en hoe daarmee om te gaan.

Verschillen tussen Puntboek’thuis’ en Puntboek’opschool’.

1. Thuis wordt Puntboek via het blauwgrijze pictogram gestart en verschijnt het startscherm van figuur 1. Op school start U Puntboek via StudielogBoek (het groene pictogram) in het menu: ‘puntboek, start puntboek voor windows’. 

2. Thuis heeft U een extra menu-item ‘Bestand’ met daarin de volgende opties 
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Een nieuwe klas aanmaken of een klas verwijderen is op school natuurlijk ongewenst (dat doet de administratie). Transporteren van bestanden en backups maken is juist noodzakelijk, terwijl het meenemen van leerlingfoto’s van school een handige optie is. Transporten van puntboekgegevens op school doet U via SLB, menu ‘puntboek, transport win’. Het kan ook per email, maar dat moet U zelf organiseren. U bent verantwoordelijk voor de synchronisatie van de puntboekgegevens op school en thuis. Het is dus (nog) niet mogelijk om Uw puntboek gegevens naar de administratie te emailleren met het verzoek: ‘kunnen jullie dat even verwerken’.  

3. Op school staat het bestand ‘puntboek.mdb’ met alle lesgroepen van de school, thuis heeft U een bestand met dezelfde indeling en naam , maar alleen met uw lesgroepen (en eventueel van uw partner als hij/zij op dezelfde school lesgeeft).

4. Thuis heeft U meerdere docentinstellingen beschikbaar, u kunt bv. ‘eigen’ PCS-codes en mappen aanmaken. Het is verstandig om de standaardmap C.\program files\bep\pb te blijven gebruiken, omdat foto’s daar ook default in komen te staan en de eventuele update daar ook naartoe gekopieerd wordt!

5. Thuis kunt U zelf leerlinggegevens wijzigen, op school NIET (dat doet de administratie). Handig is thuis te kunnen sorteren op leerlingvolgnummer. Na het intoetsen van de gewenst volgnummers kunt U daarop sorteren. Het maakt niet uit of de volgorde op school anders is. De cijfers en opmerkingen worden toch over leerlingnummer ingelezen.

6. Het heeft geen zin om ‘nieuwe leerlingen’ alleen thuis toe te voegen, behalve tijdelijk omdat de schooladministratie nog geen gelegenheid heeft gehad om dit te verwerken. De procedure bij lesgroep wijzigingen is als volgt:

· U ziet op school bv. bij ‘mededelingen systeembeheer’ dat er bij bv. lesgroep 1A een leerling ‘Ad Adams’ is bijgekomen of dat de definities van de PCS-codes gewijzigd zijn.

· U zorgt dat de cijfers thuis en op school gesynchroniseerd worden (transport van huis naar school).
· U vraagt aan de voormalige docent van Ad Adams wat zijn cijfers waren en vooral voor welke werken en typt deze handmatig over (uw gebruik van puntboek kan immers sterk afwijken van de voormalige docent van Ad Adams!!!).  
· Onmiddellijk daarna transporteert U van school naar huis.  

Synchronisatie tussen School en Thuis

Op Uw transportdiskette staan twee bestanden PBS_xxx.BEP en PBT_xxx.BEP. Dit zijn tekst-bestanden met leerlinggegevens, cijfers en opmerkingen. De xxx staat voor Uw docentcode. PBS_? is het transportbestand van school naar thuis, PBT_? is het transportbestand van thuis naar school. Daar kunnen verschillen tussenzitten, bv. als U thuis gewerkt hebt en er na transport een nieuwere versie van PBT_? is. U dient er zorg voor te dragen dat de situatie thuis en op school zoveel mogelijk gesynchroniseerd is. Op school wordt aangeraden alleen via het schoolnetwerk en StudieLogBoek (SLB) te werken. 

Als U desondanks toch op school op Uw eigen PC met een zelf geïnstalleerde versie van puntboek wil werken moet U goed weten wat U doet omdat U er dan twee ‘thuizen’ op na houdt. Uw eigen puntboek versie op school zal immers PBS_? Inlezen en als U bij Uw ‘echte’ thuis cijfers/opmerkingen heeft ingevoerd, ziet U die cijfers/opmerkingen dus niet. Een oplossing is dat U eerst in de inleest via SLB, dan PBS? bijwerkt door te transporteren naar diskette en dan naar Uw privé computer gaat. 

Beter is dus om de systeembeheerder te vragen of U op Uw privé PC niet direct met SLB kunt werken. U kunt dan immers ook gebruikmaken van alle faciliteiten van Klasboek!

Het werken met deze twee tekstbestanden heeft ook voordelen: als U onverhoopt een onvolledig bijgewerkt of beschadigd bestand heeft, kunt U het ook hernoemen (bv, PBS_? naar PBT_?, of omgekeerd, afhankelijk van de situatie).

Principes koppeling StudieLogBoek (SLB) en Schooladministratiepakket (SAS).

Door de applicatiebeheerder wordt op school een LVS-omgeving gecreëerd, die bij elke lesgroep- en docentwisseling geactualiseerd wordt. U sluit aan op die omgeving door cijfers in te voeren via Puntboek, dan kan thuis en op school. U ziet als mentor onmiddellijk alle informatie (cijfers/opmerkingen) als ze door de collega’s en Uzelf ingevoerd zijn. U bouwt dus samen aan een gedetailleerd schooljaargebonden bestand, de ‘cijferbak’. Door middel van PCS-codes, waarvan U omschrijvingen via de applicatiebeheerder aangeleverd krijgt en waaruit U bij iedere in te voeren cijferkolom een keuze maakt, kunnen gegevens doorgesluisd worden naar schooljaaroverstijgende bestanden (‘rapportagebak’ en ‘examendossierbak’) en vandaaruit naar het SAS. De applicatiebeheerder koppelt Uw cijfers via PCS-codes  aan de SAS-structuur en de PTA-structuur. U heeft dus alleen te maken met de juiste toepassing van de afgesproken PCS-codes. Daarnaast kunt U via Klasboek alle  verzamelde gegevens bekijken, zoals cijfers, opmerkingen, absenties, examendossiers, remedial teaching en allerlei extra gegevens toegepast in het VSO, mits U daarvoor de rechten heeft. Leerlingen en ouders kunnen thuis ook de behaalde (examendossier)cijfers bekijken via internet. 
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