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Puntboek

Stappenplan: Overgang schooljaar

Afsluiting afgelopen schooljaar:

1. Indien u uw cijfers van het afgelopen schooljaar niet wil bewaren: ga naar stap 3. 
Indien u ze wel wil bewaren: Zorg dat of alle gewenste gegevens in Puntboek compleet zijn.
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Maak een afsluitende ‘jaar-backup’ (=kopie) van het database-bestand Puntboek.mdb. Dit kan via het menu ‘Bestand – Backup maken’ of via de Windows-verkenner. Geef de kopie een andere, herkenbare naam (bijv. ‘Puntboek2000_2001.mdb’) en plaats de kopie eventueel in een andere map.
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Wanneer u later deze gegevens wilt raadplegen, maakt u dan een kopie van de (nieuwe) Puntboek.mdb en zet u via de Windows-verkenner de backup terug onder de naam ‘Puntboek.mdb’. Als u dan Puntboek opent, heeft u de gegevens van de backup voor u.


3. Verwijder via het menu ‘Bestand – Verwijderen klas’ alle klassen (uw PCS-tabel blijft zoals deze was) of download van internet een lege database en vervang hiermee de huidige database (op dezelfde manier zoals hierboven beschreven voor de backup).  
LET OP:  Het niet verwijderen de klassen van het afgelopen schooljaar leidt tot fouten en onduidelijkheden in de database!! (Door overlap met de nieuwe schooljaar-gegevens.)
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Inrichten nieuw schooljaar:

4. Importeer uw nieuwe klassen die u van school heeft meegenomen.

5. Kopieer eventueel van school meegenomen leerlingfoto’s (via het menu ‘Bestand – Inlezen foto’s’).
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