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1 Examenverwerking in SLB in het kort

1.1 De voorbereiding: algemene gegevens invoeren

Stap 1: Onderwijssoorten en ILT-e codes in Schoolorganisatie – Basisgegevens

Stap 2: Digutaal-codes bij vakken in Schoolorganisatie – Basisgegevens (evt. via stap 3 in te voeren!)

Stap 3: Profiel-Vak-Uren in Schoolorganisatie – Examen – Algemene exameninstellingen

1.2 Aanvullende leerlinggegevens en de definitie van het examendossier

Stap 4: Leerlingen plaatsen in een cohort in Schoolorganisatie – Examen - Cohortplaatsing

Stap 5: Profielen toewijzen in Schoolorganisatie – Examen - Profielkeuzes van leerlingen

Stap 6: Invoer examendossier in Schoolorganisatie – Examen – Examendossier definitie

Stap 7: Bijwerken leerlingdossiers in Schoolorganisatie – Examen – Examendossier definitie

Stap 8: Vakplaatsingen nalopen in Schoolorganisatie – Examen – Vakkeuzes van leerlingen
(bij centrale examenverwerking in het schooladministratiesysteem is deze stap niet noodzakelijk.) 

1.3 Invoer en bekijken van resultaten

Stap 9: Invoer examendossier-resultaten via Puntboek of Directe invoer

Stap 10: Leerlingresultaten bijwerken (evt. incl. eindcijfer SchoolExamen) in Schoolorganisatie – Examen – Examendossier definitie

Doet u de centrale examenverwerking in uw schooladministratiesysteem (SAS), dan is de laatste stap:

Stap 11: Examendossier-gegevens exporteren naar het SAS

Anders gaat u verder met:

Stap 11: Profiel-werkstuk-gegevens invullen in Schoolorganisatie – Leerlingen-extra

1.4 Eindcijfers, cijferlijsten en koppeling naar Digutaal

Stap 12: Eindcijfers: invoer scores Centraal Examen en CEVO-omrekening in Schoolorganisatie – Examen – Examencijfers of Directe invoer - Examencijfers

Voor Examencijferlijsten en koppeling naar Digutaal

Stap 13: Bepaling geslaagd/gezakt in Schoolorganisatie – Examen – Slaag/Zakregeling 
(of zelf intypen in Schoolorganisatie – Leerlingen-extra)

Stap 14: Aanvullen Leerling-NAW-gegevens (oa. voornamen en geboorteplaats) in Schoolorganisatie – Leerlingen-extra

Stap 15: Invullen Schoolgegevens in Schoolorganisatie – Schoolgegevens

Stap 16: Instellen Word-templates in Schoolorganisatie – Instellingen – Word-templates

Stap 17: Lijsten printen in Schoolorganisatie – Examen - Examenlijsten

Stap 18: Exporteren naar Digutaal in Externe bestanden – Exporteren naar - Digutaal

Verbeterd beheer van individuele afwijkingen van het PTA

Via menu-item 'leerling- en groepsinformatie - leerling/examen' krijg je inzicht in het examendossier van een individuele leerling.

Op dit scherm zijn nu 2 knoppen toegevoegd waarmee je kan opgeven of het vak of onderdeel automatisch bijgewerkt moet worden. Dit is per vak en per onderdeel te zien in de kolom 'Bijw.' (automatisch bijwerken): J(a) of N(ee). Standaard staat dit bij alle vakken en onderdelen op 'J'. Alles werkt dan zoals het voorheen werkte. Bij nieuwe vakken en onderdelen in het dossier van de leerling wordt ook steeds 'Ja' ingevuld.

Als je bij een vak automatisch bijwerken op 'N' zet, heeft dat de volgende gevolgen:

- als je via het examendossier-definitie-scherm de vak/cohort/afdeling-combi verwijderd, blijft het vak bij deze leerling staan

- als je via het examendossier-definitie-scherm een onderdeel toevoegt en daarna 'updaten leerlingdossiers' start, wordt het onderdeel NIET toegevoegd bij deze leerling

- als je via 'leerling- en groepsinformatie - leerling/examen' kiest voor 'wijzig cohort', dan worden de onderdeelnummers bij dit vak NIET met 100 verhoogd en worden ook niet de onderdelen van het nieuwe cohort toegevoegd.

- op het moment dat je het vak automatisch bijwerken verandert (van ‘J’ naar ‘N’ of andersom), wordt de nieuwe ‘N’ of ‘J’ ook overgenomen bij alle bestaande onderdelen van dat vak (zie gevolgen hieronder). Voor individuele onderdelen kan dit dan wel weer aangepast worden, afwijkend van de instelling voor het vak.

Als je bij een onderdeel automatisch bijwerken op 'N' zet, heeft dat de volgende gevolgen:

- als je via het examendossier-definitie-scherm dit onderdeel wijzigt, wijzigt het niet meer bij deze leerling

- als je via het examendossier-definitie-scherm dit onderdeel verwijdert, wordt het niet weggehaald bij deze leerling

- als je op het examendossier-definitie-scherm 'updaten resultaten (incl SE)'  gebruikt, worden de cijfers van dit onderdeel bij deze leerling NIET gewijzigd

- als je via het examendossier-definitie-scherm de vak/cohort/afdeling-combi verwijdert, en bij het vak staat automatisch bijwerken op 'Ja', dan blijft dit onderdeel toch staan. Bovendien wordt bij het vak automatisch bijwerken op 'Nee' gezet.

- LET OP: als je via 'leerling- en groepsinformatie - leerling/examen' kiest voor 'wijzig cohort', en bij het vak staat automatisch bijwerken op 'Ja', dan wordt ook het volgnr. van dit onderdeel met 100 verhoogd.

- bij 'directe invoer - examendossier'  wordt de achtergrondkleur bij deze leerling zachtblauw. In tegenstelling tot de zachtgroene kleur kan een docent hier WEL het cijfer wijzigen. De bedoeling is dat opvalt dat dit onderdeel bij deze leerling afwijkt van de rest van de groep. De omschrijving bovenin het scherm toont de eventueel afwijkende omschrijving die bij deze leerling bij dit onderdeel is ingevuld.

- op de diverse afdrukken staat middels een ¹ of een * aangegeven dat het onderdeel bij deze leerling afwijkt van de rest van de groep.

- wanneer je een vak of onderdeel wilt verwijderen (bij definitie of individueel dossier) kan er een waarschuwing verschijnen in de trant van 'er zijn al x resultaten bij dit onderdeel ingevoerd, wilt u toch verwijderen?'. Bij deze telling wordt een eventueel resultaat bij dit onderdeel van deze leerling NIET meer meegeteld.

Individuele cohortwijziging

1.
Ga naar de leerlinginformatie (van die  leerling), examen en verwijder de vakken die niet meer relevant zijn in het nieuwe cohort/profiel

2.
Wijzig het cohort en profiel van die leerling

3.
Update leerling-dossier voor alle relevante vakken van dat cohort

4.
Pas vakkenpakket aan op keuzevakken

5.
Ga terug naar 1 om te controleren of alles goed verlopen is.
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