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 Inleiding

Waarom een nieuwe Puntboek?

In Nederland en de Nederlandse Antillen werken circa 19.000 docenten met Puntboek (het cijferinvoer-programma voor docenten in het StudieLogBoek-pakket). De invoer van cijfers is voor de meeste docenten geen probleem en er treden in Puntboek zelden fouten meer op. Wanneer men zich houdt aan de schoolafspraken, worden de resultaten van de docenten vaak probleemloos op school ingelezen. Waarom dan toch een nieuwe versie?

Ten eerste zijn er bij docenten in de praktijk nog wel wat wensen voor verbeteringen van bepaalde functies en hun gebruiksgemak in Puntboek.

Ten tweede is er vanuit scholen (management en applicatiebeheer) de vraag naar beperking van foute invoer door docenten. Wat goede invoer is, is per school verschillend (afhankelijk van de gemaakte afspraken). Met het toenemen van de afspraken die op school centraal worden vastgelegd (bijv. examendossier), is er steeds meer vraag naar (door de school) voorgeprogrammeerde gegevens die niet door docenten gewijzigd kunnen worden.

Ten derde zien we in de praktijk dat er op scholen steeds meer mensen gebruik maken van de gegevens uit 1 school-database, bijv. doordat verschillende lokaties van aparte losse netwerken een verbinding krijgen tussen de aparte netwerken of overgaan op 1 groot netwerk. Deze grotere belasting van het programma en de daaraan gekoppelde database levert vaker problemen bij het werken in Puntboek op school. Hiervoor is een oplossing nodig.

Tot slot is de vraag om thuis online te kunnen werken en/of gegevens uit te kunnen wisselen steeds groter.

Om de meeste van de bovenstaande vragen te kunnen verwerken, was een nieuwe opzet van Puntboek nodig. Een opzet die aan de buitenkant voor de docent herkenbaar is en alle mogelijkheden van Puntboek 3 heeft, maar met een architectuur aan de binnenkant die de bovenstaande mogelijkheden toevoegt.

Een andere architectuur

Sinds januari 2003 is het mogelijk om binnen StudieLogBoek onder een andere architectuur te werken naast de bestaande functionaliteit. Het voordeel is dat doorvoeren van mutaties en het opvragen van gegevens van de database KLASBOEK.MDB loopt via een apart programma genaamd SLBappServer. Dit programma regelt alle communicatie tussen gebruiker en database. Daardoor vinden alle databasehandelingen op één PC/server plaats en daardoor treden er minder storingen op, veroorzaakt door gelijktijdige aanvragen bij intensief gebruik. 

Een ander voordeel van deze nieuw architectuur is, dat er gecommuniceerd wordt via TCP/IP, waardoor er via internet gewerkt kan worden. Tenslotte is omschakeling naar andere databaseplatforms zoals SQL-server, Oracle en Interbase voor BEPSoftware eenvoudiger te realiseren.

Deze nieuwe architectuur wordt al gebruikt in de nieuwe absentie/presentie module van SLB en is in het afgelopen jaar uitvoerig in de praktijk getest. Ze zal verder uitgebreid worden totdat alle relevante functionaliteit van SLB omgezet is. Uiteraard wordt de bestaande functionaliteit van SLB onderhouden en kan deze bij alle scholen die dat wensen, operationeel blijven. 

Als scholen deze architectuur al geïnstalleerd hebben, hoeven ze alleen de nieuwste updates van SLB.exe en SLBappServer.exe te installeren om met Puntboek 4 te kunnen gaan werken.

De thuisgebruiker van Puntboek 4 werkt ook onder deze nieuwe architectuur, maar de installatie daarvan is vergaand geautomatiseerd. Dat is mogelijk omdat er thuis meestal op stand alone PC’s gewerkt wordt, terwijl dit op school complexer is. Alleen het instellen van de internetverbinding met school vergt wat meer aandacht.

BEPSoftware heeft bewust gekozen voor deze architectuur omdat ze ons inziens superieur is ten opzichte van de benadering via een webbrowser. Alle functionaliteit van Puntboek 3 kan gebruikt worden en is op een aantal punten verbeterd. De functionaliteit kan op termijn uitgebreid worden naar alle andere opties die van belang zijn om door docenten thuis bekeken en bewerkt te worden op de manier zoals ze dat op school in SLB gewend zijn. Dit is door de functionele beperkingen van een webbrowser niet mogelijk.    

Sommige scholen werken met Citrix Metaframe. In dat geval is het al goed mogelijk alle functionaliteit van het bestaande SLB thuis te gebruiken. Deze functionaliteit is echter duur en we menen met onze oplossing daar een goedkoop alternatief voor te bieden. Desondanks ondersteunen we deze functionaliteit ook, samen met Paradigit (Phaser). 

1 On-line communicatie via Puntboek 4

Een interessante eigenschap van Puntboek 4 is de volgende:

Als U een verbinding via internet hebt gemaakt met SLB op school bij 'instellingen, database instellingen' EN U wist de lokale verbinding met PB4.mdb, kunt U als gebruiker thuis gewoon in SLB op school inloggen! Hiermee kunnen problemen die sommige gebruikers met synchronisatie hebben vermeden worden.

Het gebruiken van SLB via internet geldt uiteraard ALLEEN voor de nieuwe modules.

De veiligheid van internetgebruik van SLB en Puntboek kan verbeterd door SLB op een PC te installeren die alleen verbinding heeft met internet en GEEN verbinding met de rest van het schoolnetwerk. Het probleem is dan wel dat het maken van back-ups moeilijker is

Gebruikers vanuit de schoolomgeving moeten dan ook via internet op SLB in kunt loggen.

Dit alles geldt naast de al lang bestaande mogelijkheden om SLB thuis te gebruiken via Ctrix metaframe of Terminal Server waarin wel de oude modules beschikbaar zijn.

Hieronder ziet U de situatie voor thuisgebruik (gegevens staan in PB4.mdb) en verbinding met school om te kunnen synchroniseren. 
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Dit is de bedoelde situatie met een directe verbinding naar school via de PC met het vermelde Ipadres, waarop minimaal geïnstalleerd zijn: SCKTsrvr.exe, SLBappServer.exe, midas.dll en klasboek.mdb. 

Het eerste programma moet gestart zijn, maar dat gebeurt automatisch als het als service geïnstalleerd is.. 
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Er wordt in bovenstaand voorbeeld ingelogd als gebruiker 999 en onder klasboek kan alleen gestart worden Leerling- en groepsinformatie-nieuw

Cijfer- en Leerlingnotities

1.1 Overzicht en definities

In dit scherm zijn de belangrijkste functies beschikbaar, die ook in het ‘oude’ leerling/groepsinformatie aanwezig zijn en via slb.exe nog beschikbaar zijn.

Het wisselen van leerling- naar groepsinformatie is zoals bekend heel eenvoudig: Kies links onder de foto voor ‘selecteer alle leerlingen’ of kies ze door te klikken op namen en hou Shift of Ctrl vast.

In onderstaand scherm zijn ook de cijfernotities weergegeven: apart onder het cijferscherm EN als men de cursor bij een zwart driehoekje laat hangen. 
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In regenstelling tot de oude mudules is de uitwisseling met thuis eenrichtingverkeer. Er kunnen alleen notities van huis naar school gebracht worden bij synchronisatie. Als de op de vorige pagina omschreven model wordt toegepast is het niet relevant omdat direct online in de database op school gewerkt wordt.  

In onderstaand scherm zijn leerlingnotities te zien van Ad Adams. Deze leerlingnotities zijn uit de oude module genoemd leerlingmemo’s en (leerling)besprekingen, en ook vanuit die oude module te converteren (schoolorganisatie, leerlingnotities, conversie).

Een bespreking is te herkennen aan een vervolgactie of de opmerking: afgehandeld op bv. 12-12-2004.

De docent die de vervolgactie gaat uitvoeren krijgt bij inloggen in SLB nu op het startscherm de afspraak te zien.
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In de eerste drie kolommen is d.m.v. codes aangegeven in welke regel  er sprake is van resp. een afspraak, een vertrouwelijke bespreking (gekoppeld aan gebruikersrollen), en de aanwezigheid van een of meer bijlagen. 

1.2 Beheer van notities

Het beheer van rubrieken, Teksten, mapinstellingen en conversie is ondergebracht bij ‘schoolorganisatie’.
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Het verschil tussen memo en bespreking is hieronder bij de rubriekdefinitie aan te geven als: ‘Mag afspraak’. Ja betekent een bespreking, Nee betekent een memo. Verder is aan te geven of er standaard de kwalificatie ‘vertrouwelijk’ aan een rubriek meegegeven moet worden. 
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Evenals in de oude versie van besprekingen is het mogelijk om docenten vaste teksten aan te bieden waaruit zij door dubbelklikken over kunnen brengen naar het invoerveld van een leerlingnotitie. Het invoeren van die vaste teksten vindt plaats via onderstaand scherm.
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Het beheer van de mappen voor bijlagen is verplaatst van mapinstellingen naar schoolinstellingen:  
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In de map van de bijlagen wordt een systematische, herkenbare naam gegeven aan zo’n bijlage, waarin respectievelijk opgenomen zijn: leerlingnummer, rubriek, datum en volgnummer (indien dezelfde datum).
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Het opnemen van een bijlage volgens deze systematiek wordt geactiveerd door de knop: kopie inbrengen:

[image: image14.png]=lo/x|
Rubriek: [EXEENGGG—— ~ | ctoucik: v

Datumvannate: [5122004  [B|  Maker: 999
Mot
Progent Gedog 7|

|Acireageet steeds belecigd op carresties

Kot [Arogent Gedrag

Bilagen

B Toren
B2 Kopissien

i Vewideen

Kopie inbrengen Siabloon sarten
Datum van afsprask: [12012005 51| Door [e8 =] _vis

[-Afsprask:

Datum afgehandeld

] X





Uiteraard is conversie mogelijk vanuit de oude bestanden van memo’s en besprekingen:
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Verplichte teksten aanpassen

In Puntboek 4 kunt U kiezen voor verplichte teksten. Tot nu toe waren deze niet aanpasbaar: men kon allen een keuze maken tussen O/V/G en Ja/Nee. In ‘schoolorganisatie, Puntboek4-beheer, Schooleigen verplichte teksten’ staat onderstaand scherm: 
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De lijsteigenschappen (boven) zijn de naam van de lijst, het volgnummerr (volgorde die een gebruiker te zien krijgt) en of een lijst actief of inactief is.  

Als een lijst actief is, zal de wijziging van de tekst (bv. van G naar gg) bij ALLE gebruikers doorgevoerd worden. Als het op niet actief staat zal dat niet gebeuren, bv, als men iets gewijzigde verplichte teksten gaat aanbieden aan gebruikers door een nieuw item te definiëren en men wil niet dat bestaande teksten gewijzigd worden.

Een lijst bestaat uit mogelijke teksten (onder), vaak niet meer dan 1 teken. Er kunnen per lijst teksten toegevoegd of verwijderd worden. De volgorde en de tekst zelf kunnen ook gewijzigd worden.

De knopjes van de meeste pictogramman zijn zelfverklarend. Sommige zullen nader worden toegelicht.

Bij ‘lijst toevoegen’ komt U een nieuwe lijst met verplichte teksten toevoegen middels onderstaand scherm:
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Zet elke nieuwe tekst op een nieuwe regel.

Als er een aanvulling komt (door de knop teksten toevoegen) worden bestaande teksten in het grijze gebied weergegeven. 
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Via de knop ‘volgorde wijzigen’ kan de volgorde van de verplichte teksten door slepen:
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Voor de docenten en bij het aanmaken van schoolkolommen worden de gedefinieerde teksten toegevoegd in de uitklapbox hieronder:
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Na definitie van de soort verplichte tekst wordt het invoeren van de tekst alleen toegestaan voor de door de beheerder voorgedefinieerde mogelijkheden:
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Berichten en Cijfers via SMS/e-mail versturen

Het is mogelijk om SMS-berichten en emails naar leerlingen te sturen. Eerst dient de beheerder instellingen vast te leggen.
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Voor SMS dient de school een usercode/password aan te vragen bij Flying Bytes en kan de standaard afzender (bv. BEPcollege) van de SMS vastgelegd worden:
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Iets soortgelijks, behalve usercode/password, geldt voor het e-mail bericht
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Vervolgens kan alleen de beheerder een bericht aan een leerling versturen:
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Als de knop ‘verstuur bericht’ gebruikt wordt, kan er een tekst ingetypt worden. Het kan ook door een stuk tekst te plakken vanuit een bestand.

[image: image26.png]Selectie-opties

lesg
M2A
M2
M3

170331705 -
B M2 |

Ad Adams

Fato:

sources\Studielogboek\Runimag
niet gevonden

Atdeling
M2

selecteer alle In | Chippo)

Zoek In: [bre

Aatles
i
0. Bok

00 Cremers

00 Dorestein
00 Evertsen
00 Fulepen
00 Greot

00 Holebak
00 Inhetveld
00 Jansen

0. Kokosno,
00 Loevestein
00 Manders
0. Nergens.
00 Difete

00 Pilemans
00 Reynders
00 Stobakker
00 Tulemans

Stamklas

[ T ach.. [Voomsam

Adiivan
Ad
Bettde
Chantal
Ditk van
Esther
Flp van
Geradde
Hendk.
Ingeborg
Jan

Kim van
Learne
Melarie
Niza van
Olga
Pal
Renate
Syviade
Therese.

< Verberg context]

Versters schikkenl

MW |cf || PB4 oot ] || Mekingen o] Boossieldrgen| o] || Lot

| NAW van Ad Adams (CC)

=

=

ol ¥

=

M2A

M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2

M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2
M2

o Oyt | 55 bnvuieren| [ B Versuar beic]

| B | stumesors| prane | ke
ol

SMS Email
Afzende: [BEPcolege Afzender:  [BEPColege

Emaiadies: [ifo@bepri

Onderverp: [Onderwerp

Naam Ad Adams

GSM-nummer | 653536340

E-mail adres | info@bep.nl

status Ontvangt S5 en e-mai

Bericht
[aa.

[ Wi e morgen even melden bi e mentar om 14 wi?

De adniistatie

76 tekensin1 SMS beicht en 1 email bericht.

Er staat 1 SMS bericht Kiaar voor 1 lesring
Erstaal 1 emaibeiicht Klast voor 1 leeting

§ VersursMs | B9 versuuremal | B2 versuur SMS enemal | [E] e





Er kunnen ook berichten gestuurd worden naar meerdere leerlingen, per klas, per opleiding of voor de hele school. In dit geval zijn 3 leerlingen geselecteerd.

Als na het GSM nummer een * wordt gezet, zoals bij Chantal Cremers, wordt geen SMS gestuurd. 
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Naast de in te toetsen berichten in bovenstaand scherm is het ook mogelijk om cijfers via SMS of email te versturen, zie de volgende pagina.

In het onderdeel PB4 (toets)cijfers wordt een selectie gemaakt voor 3 leerlingen voor schoolkolommen en alleen voor periode 2:
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Na een druk op de knop SMS/email links bij de pictogrammen in het PB4-scherm worden de berichten voor die leerlingen klaargezet:
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 Puntboek 4 op USBpen (memory-stick)

1.3 Inleiding

Door gebruikers is de wens geuit om Puntboek 4 ook vanaf memory stick (USBpen, geheugenpen, mp3-speler) te kunnen draaien. Het voordeel is dat altijd en overal met het programma gewerkt kan worden, zonder dat op de gebruikte pc on notebook eerst een installatie moet worden uitgevoerd. Een computerlokaal waar elke machine met 1 identieke Ghost-image word gevuld, is ook geen probleem meer.

Alle bestanden staan in een map op de stick en er worden automatisch register-instellingen op de gebruikte PC gemaakt of aangepast. De programmatuur heeft een omvang van 12 MB en een maximaal gevulde database 5 MB (4 MB gecomprimeerd). 

Tijdens het gebruik is de SLBappserver actief en eventueel de Socket server (op windows98 machines) en is er een continue verbinding met de PB4.mdb op de memorystick. Het hoeft geen betoog dat het verwijderen van de stick tijdens het gebruik van PB4 niet mogelijk is. 

1.4 Gebruik van PB4-pen

Het automatisch instellen en starten wordt geregeld door het programma PB4start.exe. In dit voorbeeld is op de PC een oudere versie van SLBappServer geregistreerd dan vereist en wordt Puntboek 4 niet gestart:
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Als de versies van de SLBappServer wel kloppen wordt PB4 gestart en verdwijnt dit scherm. De mapping van de USB-pen (driveletter E: of H: of P:) wordt automatisch aangepast.

Uit dit voorbeeld blijkt dat de register-instellingen ‘voorzichtig’ worden aangepast: als er reden is om aan te nemen dat een applicatiebeheerder op de pc al pb4 heeft geïnstalleerd, vinden aanpassingen niet plaats. De docent kan dan de geïnstalleerde pb4 gebruiken.

Het is mogelijk om bij de instellingen een directe verbinding met de centrale database op school te maken

Dan kan er altijd en overal gesynchroniseerd worden, mits dat mogelijk is gemaakt door de systeembeheerder. Als dat niet zo is kunnen de synchronisatiebestanden uiteraard op de USB-pen worden geplaatst en later op het schoolnetwerk gesynchroniseerd worden.
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Synchronisatie via internet is altijd beveiligd via combinatie docentcode-password (hetzelfde als op school!). De beveiliging kan met algemene systeembeheer maatregelen verder worden verbeterd. Bijvoorbeeld:

· webverbinding via SSL, of

· een softwarematige VPN-verbinding, of 

· een gecombineerde Hardware-firewall/VPN-verbinding, of

· een speciale USB-pen die unieke codes genereert (analoog aan de apparaatjes die bij online bankieren worden gebruikt).

1.5 Installatie op USBpen

Een USBpen uitrusten met PB4 is eenvoudig: Voer de PB4.6installatie.exe of hoger uit en kies tijdens de installatie een map op de USBpen. PB4start.exe staat nu in de gekozen map. Het starten van het programma is iets ingewikkelder: de docent moet steeds via de windows-verkenner op zijn USBpen de map opzoeken en op PB4start.exe dubbelklikken. In de volgende paragraaf staan methoden om dit te vereenvoudigen.

1.6 Autorun en snelkoppelingen

Na de installatie van PB4 op een USBpen staat er een snelkoppeling op het bureaublad naar PB4.exe.

In deze snelkoppeling zit de driveletter- en pad van de map waarin PB4 is geinstalleerd. Op schoolpc’s zal deze snelkoppeling nutteloos zijn; alleen op de thuispc zal deze snelkoppeling bruikbaar zijn.

Om op schoolpc’s en op pc’s van derden PB4start.exe eenvoudig te kunnen starten bestaan de volgende alternatieven ( in de voorbeeldbestanden is uitgegaan van een installatie in <USBdrive:>\BEP\PB4 ):

Windows XP-mschines met servicepack 2:

Dit OS is gevoelig voor Autorun.inf in de root van de USBpen.

Als u daarin de volgende regels opneemt verschijnt PB4start en het menu dat verschijnt als de USBpen in de computer wordt gestoken:

     [autorun]

     ACTION=Puntboek 4 starten

     OPEN=BEP\PB4\PB4start.exe

     ICON=PB4Start.ico

Windows XP-machines zonder servicepack 2 en

Windows 2000-machines:

Er bestaan freeware programma’s die u op deze computers kunt installeren en die zich rechtsonder in het systeemvak op de taakbalk nestelen. Bijvoorbeeld ctusbag.exe, te downloaden vanaf onze website. Ook hier moet een bestand in de root van de USBpen worden gezet met daarin een verwijzing naar het op te starten programma. Het bestand moet usbagent.inf heten. In ons geval staat daarin:

    [usbagent]

    ON=%basepath%\BEP\PB4\Pb4start.exe

    OFF=

Windows 98-machines:

Geen perfecte oplossing mogelijk. Het beste is om met alle docenten af te spreken dat ze puntboek 4 op hun USBpen allemaal in dezelfde map installeren. De beheerder kan dan op elke pc een snelkoppeling naar PB4start.exe op het bureaublad zetten.

Signaleringen

Tijdens het opvragen van informatie over een leerling (cijfers, absenties, notities) is het nuttig om een aanduiding te hebben dat er met die leerling iets bijzonders aan de hand is.

In de oude modules was er een vorm van signalering aanwezig onder de knop afspraken. Als dat scherm geopend wordt staan er twee blokken voor het invoeren van teksten met de kop ‘speciale afspraken’ en ‘afspraken uit het verleden’. Als er tekst bij ‘speciale afspraken’ staat wordt de tekst onder knop afspraken onderstreept. Als die afspraak uit dit blok geknipt en geplakt werd naar ‘afspraken uit het verleden’ verdween de onderstreping onder de tekst afspraken weer.
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In de nieuwe module van SLB is komt dit terug maar in een andere vorm en onder de naam signalering.(ook aangegeven als notitie met extra aandacht)

In plaats van de onderstreping staat er nu naast de leerlingfoto een gele waarschuwingsdriehoek.
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1.7 Signaleringen in Klasboek (leerling/groepsinformatie)

De voorbeelden op de vorige pagina en die hieronder komen uit het onderdeel klasboek-leerling/groepsinformatie.

Iedere leerling-notitie kan gemarkeerd worden als zo’n signalering of notitie met extra aandacht. In het notitiescherm met het betreffende vakje dan aangevinkt worden.
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Signaleringen in Puntboek

In puntboek staan dezelfde  signaleringen die op school, eventueel door collega’s, ingevoerd zijn.

In een extra kolom tussen personalia en cijfers staat in zo’n geval het waarschuwingsteken bij een leerling.

Door een druk op de dit teken verschijnt het uitgebreide notitiescherm.
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Werken met excel sjablonen in nieuwe modules

1.8 Enkelvoudige afdrukken 

De templates die in puntboek 3 en oude modules kunnen ook gebruikt worden voor lijsten met puntboek 4 cijfers. Het gaat om de excel sjablonen(templates)  vergaderlijst.xlt, rapportkaart.xlt en cijferkaart.xlt van aug-2002 en te downloaden van onze website: http://www.bep.nl/downloads/SlbOfficeTemplates.zip.

De word sjablonen kunnen in puntboek 4 niet gebruikt worden. Er is gebleken dat er te grote verschillen zijn tussen verschillende versies van Word97, -2000 en –XP. Bovendien is het gebruik van excel templates beter om de volgende redenen: 

1. In word sjablonen worden teksten afgebroken als ze niet op papier passen en in excel kan geschaald worden naar 1 pagina.

2. Er staan veel extra gegevens in kolom A en B van de excel sjablonen die gekopieerd kunnen worden naar andere cellen en de kolommen A en B kunnen in de sjablonen onzichtbaar gemaakt worden.

Een alternatief voor het (vroegere) gebruik van Word sjablonen is direct printen. U komt dan in het onderstaande scherm:

Hier kunnen een groot aantal aanpassingen aangegeven worden.
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Uitgaande van het scherm PB4-toetscijfers kunnen de volgende lijsten gedraaid worden. Als U op het printerknopje drukt links bij de pictogrammen van het PB4-cijferscherm komt U in het scherm op de vorige pagina en drukt op de EXCELknop. U kunt kiezen uit meerdere sjablonen als deze gedefinieerd zijn bij ‘schoolorganisatie,  instellingen, excel templates’, juiste type lijst, nieuw. Als U de oude modules (puntboek 3) gebruikt heeft zijn deze sjablonen meestal al gekoppeld.

1. Vergaderlijst

U kiest meer dan 1 leerling links (of een hele groep) EN zet de vink ‘alleen schoolkolommen’ aan. Er zijn twee printerknopjes, de bovenste is het groepsoverzicht en is dus hier van toepassing (verzamellijst), de onderste is het individuele overzicht. In het laaste geval worden voor deze 3 leerlingen rapportkaarten naar excel geexporteerd.

2. Rapportkaart

Gebruik in onderstaand scherm de onderste printerknop en het sjabloon rapportkaart.xlt wordt gebruikt. Als U een individuele leerling gekozen heeft (zie scherm volgende pagina) kunt U per leerling een rapportkaart draaien.

3. Cijferkaart

Kies voor schoolkolommen uit: In onderstaand scherm met groepsoverzicht komt de mededeling: Groepsoverzicht alleen mogelijk voor schoolkolommen.
U kunt echter wel voor alle geselecteerde leerlingen cijferkaarten uitdraaien! Als U bij een  overzicht hebt per leerling ziet U alle cijfers wel op het scherm en kunt U dit ook afdrukken of exporteren naar excel.
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scherm na keuze meer dan 1 leerling, vink alleen schoolkolommen staat aan

In onderstaand scherm zijn veel gegevens over cijfers en notities van 1 leerling te zien, afhankelijk van de instellingen. Probeer al deze instellingen eens uit, ze zijn te verbergen of zichtbaar te maken door op het bovenste pictogram te drukken met de groene +.   
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scherm na keuze van 1 leerling, vink alleen schoolkolommen staat uit

Samengestelde afdrukken 

Met samengestelde afdrukken is het mogelijk om verschillende overzichten van leerlingen in één Excelbestand samen te voegen en ook als één totaaloverzicht af te drukken. Een voorbeeld is een cijferkaart met daarbij ook absentiegegevens. Hiervoor worden meer mogelijkheden van het Microsoft pakket Excel gebruikt.

De werking in het kort

Eerst worden per leerling verschillende Excel-bestanden aangemaakt van elk apart overzicht via een kleine aanpassing op de bekende manier van afdrukken naar Excel sjablonen. Bijvoorbeeld een bestand met de cijferkaart en een ander bestand met het absentie-overzicht van een leerling. Deze aparte bestanden noemen we de bronbestanden. 

Daarna worden op een nieuw scherm in SLB de verschillende Excel-bronbestanden van elke leerling in een Excel-totaalbestand per leerling samengevoegd en eventueel geprint. Hierbij wordt gebruik gemaakt van de mogelijkheid in Excel om in een bestand objecten in te voegen. In dit geval zijn die objecten andere Excelbestanden, namelijk de eerder genoemde bronbestanden.

Men zou deze faciliteit kunnen beschouwen als een dubbele samenvoeging (mailmerge)

1. Met (de bestaande) Excel-templates worden meerdere Excel-bronbestanden per leerling aangemaakt die elk 1 overzicht bevatten.

2. Deze Excel-bronbestanden weer samengevoegd in een Excel-totaalbestand per leerling.
 Deze samengestelde rapportages kunnen direct afgedrukt worden zonder het resultaat op te slaan, maar ook tussentijds bewaard en later afgedrukt worden..

Het aanmaken van de bronbestanden verloopt op dezelfde manier als het bekende ‘afdruk-per-leerling’ met behulp van de bestaande Excel sjablonen. Enige verschillen zijn dat er nu bij het printen van meerdere leerlingen tegelijk in Excel een bestand per leerling wordt aangemaakt in plaats van een tabblad/sheet per leerling en dat de naamgeving van deze bronbestanden geautomatiseerd is teneinde het maken van totaalbestanden beter te kunnen automatiseren (bestandsnamen eindigen altijd op ‘_’+leerlingnummer).

Het enige dat een beheerder nog moet doen om het aanmaken van bronbestanden mogelijk te maken, is een map opgeven waarin de bronbestanden van leerlingen verzameld worden (om samengevoegde bestanden beter te kunnen beheren).

Het aanmaken van de totaalbestanden werkt volgens het principe van ‘kopiëren en aanpassen van een voorbeeld’. Daar waar in de Excel sjablonen voor de bronbestanden gebruik wordt gemaakt van een verwijzing naar een andere cel of een code op de plaats waar het tabeloverzicht moet beginnen, is voor het automatiseren van het aanmaken van totaalbestanden voor meerdere leerlingen een ‘gevuld’ voorbeeld nodig van een bestand met twee of meer gekoppelde bronbestanden zoals deze door SLB worden aangemaakt.

Hoe je zo’n voorbeeldbestand maakt, staat verderop in deze handleiding uitgelegd.

 Voorbereidingen voor samengesteld afdrukken

1.8.1 Aanpassingen in de bestaande Excel-templates

Om het lay-outen van de totaalbestanden te vergemakkelijken, zijn enkele aanpassingen aan te bevelen in de bestaande Exceltemplates die gebruikt zullen gaan worden voor de Excel-bronbestanden van de Excel-totaalbestanden:

· Maak in de betreffende templates in Excel de lijnen (binnen het afdrukbereik) die bij afdrukken onzichtbaar moeten zijn expliciet wit (bij celeigenschappen – randen)! 

· Verberg de A- en B-kolom! 

Reden voor deze aanpassingen:

In tegenstelling tot een ‘gewoon’ Excelbestand, wordt een object in Excel afgedrukt zoals je het ziet (alsof het een plaatje is), dus bijvoorbeeld met grijze lijnen als het object een standaard opgemaakt Excelbestand is. 
Wanneer een Exceldocument (bron) als object in een ander Excelbestand (doel) wordt opgenomen, kan in het doelbestand de opmaak van het object zelf niet meer gewijzigd worden. Je kunt wel de opmaak in het bronbestand zelf wijzigen. Deze wijzigingen zullen bij het bijwerken van het doelbestand wel in het object overgenomen worden.

1.8.2 Geef een centrale map op voor de leerling-bronbestanden

Om bestanden samengevoegd te kunnen afdrukken is het noodzakelijk een gezamenlijke map te definiëren. Hierin komen alle bronbestanden (1 Excelbestand per gegevensoort per leerling!). Deze map wordt gedefinieerd in het scherm met Algemene applicatie-instellingen (onder Schoolorganisatie – SLB-schoolinstellingen):
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1.8.3 Maak een of meer voorbeeld-totaalbestanden aan

Het aanmaken van voorbeeldbestanden per leerling is in SLB geautomatiseerd door middel van het principe ‘kopiëren en aanpassen van een voorbeeld’. Dit voorbeeld betreft een Excel-bestand waarin twee of meer objecten zijn ingevoegd, waarbij deze objecten door SLB aangemaakte Excel-bronbestanden moeten zijn. 

Let op:

De bronbestanden die worden gebruikt voor het aanmaken van een voorbeeld-totaalbestand zullen initieel gevuld zijn met de gegevens van een bepaalde leerling.

Bij het aanmaken van totaalbestanden per leerling kan zich de situatie voordoen dat er 1 of meer bronbestanden van een bepaalde leerling ontbreken. In dat geval wordt op die plaats in het totaalbestand van die leerling de inhoud getoond die in het voorbeeld-totaalbestand staat. Om te voorkomen dat op die manier verkeerde resultaten bij een leerling worden afgedrukt, moeten de bronbestanden van het voorbeeld-totaalbestand ‘geneutraliseerd’ (inhoudelijk leeg gemaakt) worden.

Om een samengestelde afdruk goed voor te bereiden dient voor ieder soort totaalbestand een Excel-voorbeeld-totaalbestand gemaakt te worden op de volgende manier:

Voorbeeld-bronbestanden aanmaken

1. Bedenkt eerst welke gegevens (bronnen) je wilt samenvoegen in een totaalbestand.
Bijvoorbeeld een cijferkaart en absentiegegevens.


2. Maak voor elk brongegeven van 1 (willekeurige) leerling een Excel-bestand-per-leerling aan met de printknop op het scherm dat bij het brongegeven hoort. Deze Excelbestanden worden de voorbeeld-bronbestanden voor het voorbeeld-totaalbestand. Bijv. een cijferkaart op het scherm PB4-Toetscijfers en een absentiebestand op het scherm Meldingen. De bestandsnaam wordt automatisch bepaald door de template-naam, aangevuld met het leerlingnummer.
Let op: als er meerdere templates beschikbaar zijn, dan is de template die je nu kiest ook de template die andere gebruikers straks moeten kiezen om de bronbestanden van leerlingen aan te maken!
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3. Neutraliseer daarna elk van deze voorbeeld-bronbestanden als volgt: 

a. Open het bestand in Excel

b. Maak de B-kolom leeg (indien verborgen dan eerst zichtbaar maken en daarna weer verbergen)

c. Maak de resultaattabel leeg (zodat er geen resultaten meer in staan)

d. Wijzig de tab/sheetnaam naar een neutraal leerlingnummer (bijv. 00)

e. Sla de wijzigingen en sluit Excel.

f. Ga vervolgens naar de Windows Verkenner en wijzig in de bestandsnaam het leerlingnummer in een neutraal leerlingnummer (bijv. 00).


4. Zet deze voorbeeld-bronbestanden in de map die je hebt opgegeven als centrale map voor leerlingbronbestanden (zie paragraaf 2.2)!
Dit is belangrijk omdat bij het aanmaken van een totaalbestand voor elke leerling de individuele leerlingbestanden gezocht worden in de map(pen) waar de voorbeeld-objecten(en) in het voorbeeld-totaal-bestand naar verwijzen!





Voorbeeldtotaal-bestand maken

Het uiteindelijke voorbeeld-totaalbestand kan op 2 manieren worden aangemaakt: door een nieuw bestand aan te maken in Excel volgens stap 5 of door een bestaand voorbeeld-totaalbestand aan te passen (en onder een andere naam op te slaan) zoals in stap 6.

5.  Een nieuw voorbeeld-totaalbestand aanmaken: 

a. Open een leeg Excelbestand (meestal automatisch bij openen Excel).

b. Kies in Excel in het menu: 'Invoegen' - 'Object' .

c. Ga naar tabblad 'Bestand gebruiken'.

d. Vul de bestandsnaam in van een van de geneutraliseerde voorbeeld-bronbestanden.

e. Vink de optie 'Koppelen aan bestand' aan en laat 'Als pictogram weergeven' uitgevinkt staan!
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f. Herhaal de vorige 2 stappen totdat alle gewenste leerlingbestanden zijn toegevoegd.

g. Bepaal de gewenste layout door de objecten met de muis op de gewenste plaats te slepen.

h. Sla het voorbeeld-totaalbestand op onder een herkenbare naam op een voor andere gebruikers toegankelijke plaats (bijvoorbeeld op de plaats waar ook de Exceltemplates staan of de verzamelmap voor de bronbestanden).

6. Een bestaand voorbeeld-totaalbestand aanpassen:

a. Open het betreffende voorbeeld-totaalbestand in Excel.

b. Selecteer met de muis het object dat je wil aanpassen.

c. Verplaatsen van het object kan door het te verslepen met de muis.
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Een object-link aanpassen: na selectie van een object staat de link boven in de 'adresbalk' (waar normaal de cel-inhoud getoond wordt). Daar kan de link gewijzigd worden naar een ander bestaand neutraal voorbeeld-bronbestand.



e. Sla het aangepaste basis-totaalbestand op, eventueel onder een andere naam.

1.8.4 Zet de voorbeeldbestanden in de lijst voor samengesteld afdrukken

Net zoals bij de Exceltemplates, moet opgegeven worden welke voorbeeld-totaalbestanden in SLB gebruikt kunnen worden. Ook hier kan alleen een beheerder voorbeeld-totaalbestanden toevoegen en kunnen andere gebruikers alleen gebruik maken van deze door de beheerder opgegeven voorbeeld-totaalbestanden.

Voeg de gemaakte voorbeeld-totaalbestanden toe in het scherm Samengestelde afdrukken onder Klasboek – Leerling- en groepsinformatie-nieuw.
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1.9  Maken en afdrukken van totaalbestanden voor leerlingen. 

Het aanmaken en afdrukken van leerlingoverzichten die als rapportage mee naar huis gegeven worden bestaat eigenlijk uit 2 stappen:

1.9.1   Stap 1: Zet actuele leerling-bronbestanden klaar voor het afdrukken. 
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Aanmaken en actualiseren van de bronbestanden doe je door in Klasboek – Leerling- en groepsinformatie-nieuw naar print-per-leerling te gaan op elk scherm dat een overzicht bevat dat straks samengevoegd gaat worden (dus hetzelfde als voor elke soort leerlingoverzicht een aparte ‘print’ maken). 






















Volg dan de volgende stappen:

a. Ga je naar Exceltemplates.

b. Kies bij ‘aantal Excelbestanden’ voor ‘1 bestand per geselecteerde leerling’. 

c. Kies bij ‘Acties’ voor ‘Openen, opslaan en sluiten’.

d. Geef bij ‘Opslaan’ toestemming om eventuele bestaande bronbestanden te overschrijven.

e. Klik tot slot op ‘Voer Excel-actie(s) uit’
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Let op: indien er nu uit meerdere templates gekozen kan worden, kies dan de goede template, namelijk die in het voorbeeld-totaalbestand gebruikt wordt! Anders zullen geen goede totaalbestanden aangemaakt kunnen worden.




















(Opmerking: De optie ‘1 bestand met 1 tab per leerling’ samen met de actie ‘Alleen openen’ doet wat de ‘oude’ Excel-print altijd deed.)

1.9.2 Stap 2: Maak en print samengestelde afdrukken

Als de bronbestanden up-to-date zijn, kunnen de totaalbestanden worden aangemaakt en geprint.

Ga hiervoor naar Klasboek – Leerling- en groepsinformatie-nieuw en klik op ‘Samengestelde afdrukken’.

Volg dan de volgende stappen:

a. Selecteer een voorbeeld-totaalbestand (door de beheerder klaargezet).

b. Vul een map in voor de totaalbestanden (wordt alleen gebruikt bij opslaan).

c. Kies een van de 3 mogelijke acties:
- Nieuwe, tijdelijke totaalbestanden…: er worden tijdelijke totaalbestanden aangemaakt en geprint en daarna worden deze weer gesloten zonder dat ze opgeslagen worden.
- Bestaande totaalbestanden printen: eerder aangemaakte en opgeslagen totaalbestanden worden geprint, maar deze worden niet bijgewerkt en er worden geen nieuwe totaalbestanden aangemaakt. Let op: Als de bronbestanden zijn geactualiseerd nadat deze voorbeeldbestanden zijn  aangemaakt, dan zijn de afdrukken dus niet actueel. 
- Bestaande totaalbestanden bijwerken en/of nieuwe maken…: net zoals bij de eerste actie worden totaalbestanden aangemaakt, maar deze worden wel opgeslagen (in de opgegeven map onder een automatisch gegenereerde bestandsnaam zoals die van het voorbeeld-bestand, maar dan met aangepast leerlingnummer). Bij deze actie moet toestemming gegeven worden voor het bijwerken van eventuele bestaande bestanden en kan apart gekozen worden om de bestanden ook meteen uit te printen.

d. Klik vervolgens op ‘Start’ om de gekozen actie(s) uit te voeren.
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Basisgegevens en koppelingen

De schermen groepsinformatie en basisgegevens (vakken, docenten, groepen) worden gemoderniseerd. Dit wordt doorgevoerd in de versie van oktober 2005.

1.10 Verbergen verplaatste leerlingen na groepswijzigingen

Vanaf de versie van september 2005 is het mogelijk de datum waarna verplaatste leerlingen nog in de verschillende puntboekbestanden te zien waren te wijzigen. In vorige versies waren die nog een maand na wijziging zichtbaar. Omdat in het begin van het schooljaar wijzigingen elkaar snel opvolgen is het middels onderstaand scherm mogelijk deze mutaties sneller onzichtbaar te maken.
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meerdere leerlingen:





leerling-overzicht:








PAGE  
II

[image: image47.png]\gen PrintLeerlingToets

& Diectprnten | (5 > Evcebtemplates |

Direct printen (naar de printer)

[ Tabelopmaak: Opmaak lettertypes: ‘Pag.-marges (in 1710 mm)| - Afdrukstand:——
7 Mok Keu/gisien . & Staand
opiks soven: [l 2
¥ Hetiien e C Liggend
I~ Tabel centreren op de pagina. A Tabeltekst onder: [150 %
[V Verklein tot 1 pagina (als groter] a Tebetekst ks [150 % [Kop-Moettekst:

T~ Kolombreedte op basis van inhoud ¥ Met datum
Aq Vosttekst rechs: 150 % ¥ Meteorn

Standaardlitk Toetscifers van Ted ven de Beek (48] periade 1-7/03..317-08)

KopTekst
Aite duikentekst Beschikbare SLB-gegevens
HStandaardieh =] [cHStndaadined |

<HGroepperiode>
<HLeerlnghaam>
<HLeelngStamkas>

Piinter:

& Pint

X Arvuren




